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1 Назначение

Настоящая инструкция устанавливает общие требования по составу,  комплектности и оформлению разрабатываемой проектной документации.
2 Нормативные ссылки

ГОСТ 21.101-97 СПДС
 Основные требования к проектной и рабочей документации,
 далее по тексту - ГОСТ.
Распоряжение Мэра              Положение о едином порядке предпроектной
г. Москвы                                и проектной подготовки строительства в г. Москве
от 11.04.2000, №378-РМ.        2-ая редакция.
Приказ Председателя           «Порядок приема и сдачи проектной документации
Москомархитектуры               в управление подготовки и согласования проектов
№163 от 07.10.03.                  Москомархитектуры и требования по их оформлению».
3 Область применения
Требования настоящей инструкции обязательны к применению во всех  проектных 
подразделениях и в отделе оформления технической документации.

4 Обозначения и сокращения
	Проект
	- «П»,  п. 6.2.1.1 Положение 2

	Рабочий проект
	· «РП», п. 6.2.1.1 Положение 2

	Рабочая документация
	- «Р»,   п. 6.2.1.1 Положение 2

	Ведущий ГИП по комплексным проектам
	- «ВГИП»

	Главный инженер проекта
	- «ГИП», Приложение  к ГОСТ

	Главный архитектор проекта
	- «ГАП», Приложение  к ГОСТ


5  Общие требования к комплектованию и оформлению проектной документации.
5.1 Состав, оформление и комплектование проектной документации должны осуществляться в соответствии с ГОСТ 21.101 -97 СПДС, Распоряжением Мэра г. Москвы от 11.04.2000 г. №378-РМ., Приказа Председателя Москомархитектуры №163 от 07.10.03.  

5.2  Проектная документация предусматривает проведение следующих этапов
 работ:

· Разработка архитектурного проекта (данная работа может выполняться как 
       самостоятельный этап, так и при разработке проектной документации);

· Разработка проекта, утверждаемой части рабочего проекта;

· Разработка рабочей документации.
5.3  Состав проектной документации капитального строительства, за исключением проектной документации линейных объектов определен в градостроительном кодексе РФ от 29.12.2004г №190-ФЗ, статьей 48, в частях 12 и14. 

Состав проекта для объектов строящихся в г.Москве определен в «Положении о едином порядке предпроектной и проектной подготовки строительства в г. Москве,
( 2-ая редакция), «Порядком приема и сдачи проектной документации в управление 
подготовки и согласования проектов   Москомархитектуры».
6.  Требования к комплектованию и оформлению документации на стадии

«Проект», утверждаемой части «Рабочего проекта».
6.1 Пояснительная записка и чертежи брошюруются в один или несколько
томов (разделов).
6.1. 1  Первый том (раздел) комплектуется в следующем составе:

· Обложка (форма 14 ГОСТ);

· Титульный лист (форма 15 ГОСТ), с подлинными подписями и синей печатью;

· Состав проектной документации (наименование томов - форма 16 ГОСТ)
· Содержание первого тома (приложение №5);
· Список авторского коллектива;
· Копия лицензии проектной организации;
· Копия сертификата по СМК, выданная  проектной организации;

· Исходная и разрешительная документация                                                                                                                               (Задание на проектирование, АРИ, ТУ и пр.);
· Справки от главного архитектора (инженера) проекта ( в т.ч. для каждого  раздела проекта):
О подтверждении соответствия разработанной проектной документации   государственным нормам, правилам, стандартам, исходным данным, а также техническим условиям и требованиям, выданным органами государственного надзора (контроля) и заинтересованными организациями при согласовании исходно-разрешительной документации; 
О пожаро- взрывобезопасности  и безопасности эксплуатации объекта;
О защите населения и устойчивости объекта в чрезвычайных ситуациях;

· Перечень согласований и согласование проекта с органами госнадзора и заинтересованными организациями;

· Общая пояснительная записка с основными технико-экономическими  показателями и обоснованиями принятых решений по всем разделам.
6.1.2. Каждый последующий том (раздел) должен иметь следующий состав:

· Обложка (форма 14 ГОСТ);

· Титульный лист (форма 15 ГОСТ), с подлинными подписями и синей печатью;

· Состав проектной документации (наименование томов - форма 16 ГОСТ);
· Содержание тома ( приложение №5);
· Пояснительную записку и основные чертежи в соответствии с содержанием тома.

6.2  Комплектация проектной документации в тома производится
 в следующем порядке:
· Том (раздел) по генеральному плану и транспорту;

· Том (раздел) по архитектурно-строительной части;

· Том (раздел) по технологической части;

· Том (раздел) по внутреннему инженерному оборудованию:

Электроснабжение;

Тепломеханическая часть;

Отопление и вентиляция;

Водоснабжение и канализация. 
Автоматизация;

Пожарная сигнализация;
Телефонная связь, радиофикация, телевидение, Интернет.
· Том (раздел) по внутриплощадочным и внеплощадочным инженерным сетям;

· Том (раздел) по охране окружающей среды;
· Том (раздел) по ИТМ ГО и ЧС;

· Том (раздел) по проекту организации строительства;

· Том по технической эксплуатации зданий

· Том (раздел) по архитектурному освещению (при необходимости);

· Том (раздел) по энергоэффективности;

· Сметная документация.
6.3.  Все документы должны иметь даты, печати, Ф.И.О., должности и подписи.

6.4. Первым листом текстового (графического) документа является титульный лист, при этом титульный лист не нумеруют.
6.5.  Номер страницы указывают в правом верхнем углу рабочего поля листа.

Кроме того, в основной надписи текстовых и графических документов, включенных в том, альбом или выпуск и имеющих самостоятельное обозначение, указывают порядковую нумерацию листов в пределах документа с одним обозначением.

6.6.  Каждому текстовому и графическому документу, включенному в том, 
присваивают обозначение, которое указывают на титульном листе и в основных 
надписях, см. приложение №1.

В состав обозначения включают:

· базовое обозначение - номер договора (в том числе генерального и субподрядного);

· номер здания или сооружения по генплану*;

· марку и/ или шифр раздела проекта (основного комплекта рабочих чертежей).      
*Для разделов проекта, относящихся к объекту строительства в целом, а также для рабочих чертежей линейных сооружений, генерального плана, наружных сетей эту часть базового обозначения, как правило, исключают.
6.7  Марки разделов проекта приведены в приложении №2.
6.8  Обложку и титульный лист выполняют согласно форм №1 и №2,
см.  приложения №3 и №4.
6.9  Первый лист «Содержания» оформляют основной надписью по форме 4                 в приложении №5 и присваивают обозначение документа и шифра «С».

6.10 Состав проекта приводят в ведомости, выполняемой по форме 5, в приложении №6 и присваивают обозначение, состоящее из базового обозначения  документа и через дефис- шифра «СП».
6.11 Текстовые документы всех видов (первые и последующие листы) выполняются по формам №5 и №6, приложения №7 и №8

6.12  Примеры оформления проектной документации на стадии проект (П), 

утверждаемой части на стадии «РП» приведены в приложениях №9 ÷ №.13;

  Приложения

                                                                                                                                                                              Приложение 1

Порядок обозначения проектной документации

                                    БАЗОВОЕ ОБОЗНАЧЕНИЕ             
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                                                   Договора                                Договора                              здания       раздела
                                                 (ген. Договор)                         (подряд. Договор)               (по генплану)    проекта                         

                                                                                                                   Приложение №2
Марки разделов проекта, рабочего проекта.

                                                                                                                                                                    начало
	Наименование основного комплекта
	Марка



	Общая пояснительная записка
	ПЗ

	Архитектурная часть
	АР

	Архитектурно-строительная часть
	АС

	Строительная часть (конструктивная)
	КР

	Конструкции железобетонные
	КЖ

	Конструкции металлические
	КМ

	Конструкции деревянные
	КД

	Технологическая часть
	ТХ

	Генплан
	ГП

	Благоустройство и озеленение
	БО

	Электроснабжение
	ЭС

	Наружное электроосвещение
	ЭН

	Силовое электрооборудование
	ЭМ

	Электрическое освещение (внутреннее)
	ЭО

	 Силовое электрооборудование и        электрическое освещение
	ЭОМ

	Системы связи
	СС

	Охранно-пожарная сигнализация
	ОПС

	Автоматическое газовое пожаротушение
	АГП

	Система оповещение и управление эвакуацией при пожаре
	СОУЭ

	Система контроля и управления доступом
	СКД

	Радиосвязь, радиовещание и телевидение
	РТ

	Система видеонаблюдения
	СВН

	Тепломеханическая часть
	ТМ

	Тепловые сети
	ТС

	Отопление, вентиляция и 
кондиционирование
	ОВ

	Холодоснабжение
	ХС


                                                                                                                                                        продолжение
	Наименование основного комплекта

	Марка



	Водоснабжение и канализация
	ВК

	Наружные сети водоснабжения
	НВ

	Наружные сети канализации
	НК

	Наружные сети водоснабжения и             канализации
	НВК

	Автоматизация
	А

	Автоматизация систем отопления

 и вентиляции


	АОВ

	Автоматизация систем водоснабжения

 и канализации
	АВК

	Автоматизация технологических 

процессов
	АТХ

	Автоматизация систем холодоснабжения


	АХС

	Автоматизация тепломеханических систем
	АТМ

	Автоматизация узла учета тепла
	АТМУ

	Автоматизация учета энергопотребления
	АСУЭ

	Автоматизация системы дымоудаления
	АДУ

	Автоматизация элементов объединенной диспетчерской службы
	АДС

	Автоматизация системы пожаротушения
	АПС

	Вертикальный транспорт
	ВТ

	Техническая эксплуатация зданий
	ТЭЗ

	Сметная документация
	СМ

	Проект организации строительства
	ПОС

	Охрана окружающей среды
	ООС


                                                                                                                                                               Приложение №3

Форма 1- Обложка                                                                                            




	

	                                                                     Наименование объекта



	Наименование документа



	     Обозначение документа (шифр)



	                                                                          Номер тома


	                                                             Заказчик:



	УТВЕРЖДЕНО МГЭ


Москва, 200  г

                                                                                                                                Приложение№4

          Форма 2- Титульный лист                                                                         

  



	

	Наименование объекта



	Наименование документа

Заказчик:

	

	Обозначение документа (шифр)



	Номер тома




      Директор                                                                 И.И. Иванов
	Взам. инв. №
	

	Подпись и дата
	

	Инв. № подл
	


    Главный архитектор 
                         ( и / или)
    Ведущий Главный инженер проекта
                              ( и / или)

    Главный архитектор проекта
                               ( и / или)
    Главный инженер проекта
                           Должность                                                        подпись                         ФИО
        М.п.        

	УТВЕРЖДЕНО МГЭ


                                                   Москва, 200  г
                        Приложение№5
    Форма 3 - Содержание                                                                                                                                    


	СОДЕРЖАНИЕ
 № п/п

Наименование

Страница

	

	
	
	
	
	
	
	Обозначение документа (шифр)
	Лист

	
	
	
	
	
	
	
	

	Изм.
	К. уч.
	Лист
	№док
	Подп.
	Дата
	
	


                                                                                                                                                                      Приложение №6
  Форма 4 -  Состав проекта                                                                                                                                                         

	Состав проекта

	

	№

тома 
	Обозначение
	Наименование 
	Приме-чание

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	Обозначение документа (шифр)


	Лист

	
	
	
	
	
	
	
	

	Изм.
	К. уч.
	Лист
	№док
	Подп.
	Дата
	
	


                                                                                                                               Приложение 7

          Форма 5 -  для текстовых документов                                  

           (первые листы)


  №

 страницы

	Взам. инв. №
	

	Подпись и дата
	

	Инв. № подл
	


	
	
	
	
	
	
	Обозначение документа (шифр)

	
	
	
	
	
	
	

	Изм.
	Кол.уч
	Лист
	№Док
	Подп.
	Дата
	

	
	
	
	
	Наименование документа
	Стадия
	Лист
	Листов

	Нач.отдела
	
	
	
	
	
	
	

	Разработал
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	УТВЕРЖДЕНО МГЭ


                                                                                                                              Приложение №8

           Форма 6 -  для текстовых документов
           (последующие листы)                              

                             №


    страницы


	Взам. инв. №
	

	Подпись и дата
	

	Инв. № подл
	


	
	
	
	
	
	
	Обозначение документа (шифр)


	Лист

	
	
	
	
	
	
	
	

	Изм.
	К. уч.
	Лист
	№док
	Подп.
	Дата
	
	


                                                                                                                              Приложение №9
                                                                                          Форма 7 - Ведомость согласований    

	ВЕДОМОСТЬ СОГЛАСОВАНИЙ

	

	Наименование организации
	Наименование
	Где согласование, № тома, чертежа.

	
	номер
	дата
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	Взам. инв. №
	

	Подпись и дата
	


	Инв. № подл
	


	
	
	
	
	
	
	Обозначение документа (шифр)


	Лист

	
	
	
	
	
	
	
	

	Изм.
	К. уч.
	Лист
	№док
	Подп.
	Дата
	
	


                                                                                                                     Приложение №10
                                                                                             Пример оформления обложки



	РАБОЧИЙ ПРОЕКТ
«Жилищно-гаражного комплекса» 

	Общая пояснительная записка

	Заказчик : ООО «Стройтек»

	15-04 - (А 47- 04) –  ПЗ 

	Том 1


	УТВЕРЖДЕНО МГЭ


Москва, 2006г
                                                                                                                                               Приложение№11
                                                                        Пример оформления титульного листа                                                      
        
  

	  РАБОЧИЙ ПРОЕКТ
«Жилищно-гаражный комплекс» 

	Общая пояснительная записка 

	  Заказчик : ООО «Стройтек»

	15- 04 - (А 47- 04) - ПЗ

	Том 1.  


	Взам. инв. №
	

	Подпись и дата
	

	Инв. № подл
	


        Директор                                                            И.И. Иванов
           М.п.
        Главный архитектор 
                           ( и / или)
        Ведущий главный инженер проекта
	                                                                                          УТВЕРЖДЕНО МГЭ


Москва, 2006г.
                                                                                                                           Приложение №12
    Пример оформления  состава проекта                                                                                                                                                                                                                              
	                                           Состав рабочего проекта                                      5     
           начало
	

	№

тома 
	Обозначение
	Наименование 
	Примечание

	Том 1
	15-04 - (А 47- 04) – ПЗ


	 Общая пояснительная записка

 Исходно-разрешительная документация (АРИ, Задание на проект, Технол. задание, ТУ)


	ООО 
«ХХХХ»

хин

хинж

	Том 2
	15-04 - (А 47- 04) –  ГП


	Административное здание.

Генеральный план, благоустройство.

  Утверждаемая часть 

(пояснительная записка, чертежи) 
	ООО 
«ХХХХ»

хин

хинж

	Том 3
	15-04 - (А 47- 04) – 02 - АС


	Административное здание.

 Архитектурно-строительная часть.

 Утверждаемая часть 

(пояснительная записка, чертежи, спецификации)
	ООО 
«ХХХХХ»



	Том 4
	15-04 - (А 47- 04) – 02 - ТХ

	Административное здание.

 Технологическая часть столовой
 Утверждаемая часть. 

(пояснительная записка, чертежи, спецификации)
	ООО 
«ХХХХХ»



	Том 5
	15-04 - (А 47- 04) – 02 ЭОМ


	Административное здание.

 Электротехническая  часть.

 Утверждаемая часть 

(пояснительная записка, чертежи, спецификации)
	ООО 
«ХХХХ»



	Том 6
	15-04 - (А 47- 04) – 02 - ИТП


	Административное здание.

 Тепломеханическая часть (ИТП).

 Утверждаемая часть 

(пояснительная записка, чертежи, спецификации)
	ООО 
«ХХХХХ»



	Том 7
	15-04 - (А 47- 04) – 02 - ОВ


	Административное здание.

 Отопление и вентиляция

 Утверждаемая часть 

(пояснительная записка, чертежи, спецификации)
	ООО
 «ХХХХХ»



	Том 8
	15-04 - (А 47- 04) – 02 - ВК


	Административное здание.

 Водоснабжение и канализация.

 Утверждаемая часть 

(пояснительная записка, чертежи, спецификации)
	ООО 
«ХХХХХХ»



	Том 9
	15-04 - (А 47- 04) – 02 - АТМ


	Административное здание.

 Автоматизация ИТП. Утверждаемая часть 

(пояснительная записка, чертежи, спецификации)
	ООО 
«ХХХХХХ»



	Том 10
	15-04 - (А 47- 04) – 02 - АТМУ


	Административное здание.

 Автоматизация .Утверждаемая часть 

(пояснительная записка, чертежи, спецификации)
	ООО 
«АХХХХХ»



	Том 11
	15-04 - (А 47- 04) – 02 – СС,ПС


	Административное здание.

 Связь и сигнализация. Пожарная 

сигнализация. Утверждаемая часть 

(пояснительная записка, чертежи, спецификации)
	ООО 
«ХХХХХ»



	Том 12
	15-04 - (А 47- 04)-02-ЭЭ 


	   Энергоэффективность

Утверждаемая часть 

(пояснительная записка, чертежи, спецификации)
	ООО

«ХХХ»

	Том 13
	15-04 - (А 47- 04) - ПОС 


	   Проект организации строительства

Утверждаемая часть 

(пояснительная записка, чертежи)
	ООО

 «ХХХХХХ»



	Том 14
	15-04 - (А 47- 04)-02-ГОиЧС 


	   Мероприятия по ГО и ЧС

Утверждаемая часть 

(пояснительная записка, чертежи, спецификации)
	

	
	
	
	
	
	
	15- 04 - (А 47- 04) – СП
	Лист

	
	
	
	
	
	
	
	1

	Изм.
	К. уч.
	Лист
	№док
	Подп.
	Дата
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        окончание
	

	№

тома 
	Обозначение
	Наименование 
	Примечание

	Том 15 Часть1
	15-04 - (А 47- 04)-СМ 


	  Сметная документация:

· Сводная смета 

· Объектная и локальные по

 внутриплощадочным сетям;

· 
	ООО

«ХХХХ»

	Том 15 Часть 2
	15-04 - (А 47- 04)-СМ 


	· Объектная и локальные сметы по 

     административному зданию;


	ООО

 «ХХХХХХ»

	Том 16


	15-04 - (А 47- 04) – ГП


	  Административное здание.

  Генплан, разбивочный план, благоустройство

  Рабочая документация 
	ООО

 «ХХХХХ»



	Том 17
	15-04 - (А 47- 04) – 02 - АС


	Административное здание.

  Архитектурно-строительная часть.

  Рабочая документация
	ООО «ХХХХ»



	Том 18
	15-04 - (А 47- 04) – 02 – ТХ


	Административное здание.

  Технологическая часть столовой.

  Рабочая документация 
	ООО «ХХХХХ»



	Том 19
	15-04 - (А 47- 04) – 02-ЭОМ


	   Административное здание.

  Электротехническая часть

   Рабочая документация
	ООО

 «ХХХХХ»



	Том 20
	15-04 - (А 47- 04)-02-ТМ 


	   Административное здание

   Индивидуальный тепловой пункт

   Тепломеханическая  часть

   Рабочая документация
	ООО

 «ХХХХХХ»

	Том 21


	15-04 - (А 47- 04)-02- ОВ

	   Административное здание

   Отопление и вентиляция.

   Рабочая документация.
	ООО

 «ХХХХХХ»

	Том 22

	15-04 - (А 47- 04)-02-ЭОМ.ИТП


	   Административное здание

   Индивидуальный тепловой пункт

   Электротехническая часть

   Рабочая документация
	ООО

 «ХХХХХХ»

	Том 23 Часть1


	15-04 - (А 47- 04)-02- АИТП


	   Административное здание

   Индивидуальный тепловой пункт

    Автоматизация ИТП

    Рабочая документация
	ООО

 «ХХХХХХ»

	Том 23 Часть2


	15-04 - (А 47- 04)-02- АТМУ


	   Административное здание

   Индивидуальный тепловой пункт

   Автоматизация узла учета тепла

   Рабочая документация
	ООО

 «ХХХХХХ»

	Том 23 Часть3


	15-04 - (А 47- 04)-02- АОВ


	   Административное здание

   Автоматизация систем вентиляции

    Рабочая документация
	ООО

 «ХХХХХХ»

	Том 24
	15-04 - (А 47- 04)-02- ВК

	   Административное здание

   Водоснабжение и канализация.

   Рабочая документация
	

	Том 25
	15-04 - (А 47- 04) – 02 – СС,ПС


	 Административное здание.

   Связь и сигнализация. Пожарная 

   сигнализация.  Рабочая документация 
	ООО «ХХХХХ»



	Том 26
	15-04 - (А 47- 04) – 02 – ТХ


	 Административное здание.

   Технологическая часть столовой.

   Рабочая документация 
	ООО «ХХХХХ»





	
	
	
	
	
	
	15- 04 - (А 47- 04) – СП
	Лист

	
	
	
	
	
	
	
	2

	Изм.
	К. уч.
	Лист
	№док
	Подп.
	Дата
	
	


                                                                                                                                                                   Приложение №13 

	3

СОДЕРЖАНИЕ

 № п/п

Наименование

Страница

Состав проекта

4

1

Электротехническая часть

6-10
1.1

Исходные данные

6
1.2

Внутреннее электрооборудование 

6
1.3

Электроосвещение

7
1.4

Сводная таблица электрических нагрузок

10
2

Автоматизация

11-16
2.1

Исходные данные

11
2.2
Структура  управления инженерными системами 
12
2.3

Автоматизация технологической схемы 

13
3
Связь и пожарная сигнализация

7

3.1
Исходные данные
7.1
3.2
Городская телефонная связь
7.2
3.3

Пожарная сигнализация

38
4
Тепломеханическая часть

17-22

4.1

Исходные данные

17

4.2
Теплотехническое оборудование
18
4.3
Мероприятия по борьбе с шумом и вибрацией
20
4.4

Энергоэффективность
21
5
Отопление и вентиляция

23-27
5.1
Исходные данные
23
5.2
Отопление
24

5.3
Вентиляция и кондиционирование воздуха.
25
5.4

Принципиальные схемы вентиляции
25
5.5

Противопожарные мероприятия

26
5.6

Энергосберегающие мероприятия

27

5.7

Основные  показатели  
27

5.8

Таблица воздушных балансов

28
6
Водопровод, канализация и водостоки

33-36
6.1

Исходные данные
33
6.2
Водоснабжение
34
6.3
Канализация
36
6.4
Водосток
36
7
Приложения

40
7.1

Чертежи

41-61
7.2
Технические условия 

62-45
7.3
 Технические задания

66-67



Пример оформления  содержания  
	
	
	
	
	
	
	15-04 - (А 47- 04) – С
	Лист

	
	
	
	
	
	
	
	1

	Изм.
	К. уч.
	Лист
	№док
	Подп.
	Дата
	
	


7.  Требования к комплектованию 
и оформлению  чертежей. 
7.1 Каждому основному комплекту рабочих чертежей присваивают обозначение,
 в состав которого включают базовое обозначение и через дефис- марку основного     комплекта.
Пример - 15-04 - (А 47- 04) -01– АР,
где   15-04- (А 47-04)  - номер генерального договора (подрядного договора);

                             01  - номер здания или сооружения по генеральному плану;
           15-04 - (А 47- 04) -01 –  базовое обозначение;
                                         АР -   марка основного комплекта рабочих чертежей.

7.2 Основной комплект рабочих чертежей любой марки может быть разделен на несколько основных комплектов той же марки (с добавлением к ней порядкового номера) в соответствии с процессом организации строительных и монтажных работ.
Пример – КЖ1; КЖ2.

7.3 На первых листах каждого основного комплекта рабочих чертежей приводят общие данные по рабочим чертежам, включающие:

· Ведомость рабочих чертежей основного комплекта, выполняемую по форме №8, приложение №14;

· Ведомость ссылочных и прилагаемых документов, оформляемых по    форме №9, приложение №15;

· Ведомость основных комплектов рабочих чертежей, выполняемую по форме №9, приложение № 15 (на листах общих данных ведущей марки);
· Ведомость спецификаций (при наличии в основном комплекте
 нескольких схем расположения), выполняемую по ГОСТ 21.101-97

( форма №1,Приложение Б);

· Условные обозначения не установленные государственными стандартами, и значения которых не указаны на других листах основного комплекта рабочих чертежей;

· Общие указания;

· Другие данные, предусмотренные соответствующими стандартами.

 7.4 В обязательном порядке все  чертежи планов, разрезов и схем расположения оборудования должны быть согласованы с руководителями смежных подразделений (Приказ директора № 64 от 29 ноября 2006г.).

7.5 При наличии нескольких основных комплектов рабочих чертежей одной марки составляют ведомость комплектов этой марки по форме №1, приложение №15, которую приводят на листе общих данных для каждого из этих комплектов.

7.5  В общих указаниях приводят:
· Основание для разработки рабочей документации (задание на проектирование, утвержденный проект);

· Отметку, принятую в рабочих чертежах здания или сооружения условно за нулевую (как правило, приводят на архитектурно-строительных чертежах);

· Запись о том, что чертежи разработаны в соответствии с действующими нормами, правилами и стандартами;
· Запись о результатах проверки на патентоспособность и патентную   чистоту впервые применяемых оборудований, конструкций и т.д.;
·  Другие необходимые указания.
В общих указаниях не следует повторять технические требования, помещенные на других листах основного комплекта рабочих чертежей, и      давать описание принятых в рабочих чертежах технических решений.

7.6 Общие требования выполнения  чертежей приведены в ГОСТ 21.101-97
7.7 Примеры оформления таблиц, основных надписей приведены 

в приложениях №16 ÷ №20. 

7.8 Примеры оформления буклета «Архитектурный проект» приведены в приложениях №21÷23.
  Приложение №14 
Форма 8 – Ведомость рабочих чертежей основного комплекта  

                   Ведомость спецификаций                               
	Лист
	Наименование
	Примечание

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


   Приложение №15 

Форма 9 – Ведомость основных комплектов рабочих чертежей 

Ведомость ссылочных и прилагаемых документов

	Обозначение
	Наименование
	Примечание

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


   Приложение №16
Ведомость рабочих чертежей основного комплекта

 Пример оформления

	Лист
	Наименование
	Примечание



	1
	Общие данные
	Изм.1

	2
	План на отм.0.000
	

	3
	План типового этажа
	

	4
	Разрез 1-1
	Изм.1

	5         
	Разрез 2-2
	

	6
	Фасады
	


Приложение №17
Ведомость основных комплектов рабочих чертежей
  Пример оформления 
	Обозначение
	Наименование
	Примечание

	15-04 - (А 47- 04) -01– АР
	Административное здание

Архитектурно- планировочные решения

	Изм.1

	15-04 - (А 47- 04) -01– КР
	Административное здание

Конструктивные решения


	

	15-04 - (А 47- 04) -01– ЭО
	Административное здание

Электроосвещение

	

	15-04 - (А 47- 04) – ГП


	Генплан
	

	15-04 - (А 47- 04) -01– ОВ
	Административное здание

Отопление и вентиляция

	

	15-04 - (А 47- 04) -01– ВК
	Административное здание

Водопровод и канализация

	


8.  Требования к оформлению
утверждаемой части проекта после Мосгосэкспертизы.
В соответствии с  приказом Директора ООО  

после получения  положительного заключения (снятия замечаний) в Мосгосэкспертизе проект приводится в соответствие с экземпляром и идентифицироваться штампом «УТВЕРЖДЕНО МГЭ». 
Штампы устанавливаются в комплекте документации каждого раздела проекта
 следующим образом:

· На обложке тома, форма №1, приложение №3;

· На титульном листе тома, форма №2, приложение №4;

· На первом текстовом листе пояснительной записки раздела проекта - 
над  штампом (большим) основной надписи по форме №5 , приложение №7;
· На чертежах (приложения) - над  штампом (большим) основной надписи по 

форме №5 , приложение №7;

· На первом листе спецификаций раздела проекта (приложения) - 

над  штампом (большим) основной надписи.
Штамп  «УТВЕРЖДЕНО МГЭ» хранится в архиве и устанавливается в соответствующие разделы проекта авторами проекта.

В разделы проекта, выполняемыми субподрядными проектными организациями, штамп «УТВЕРЖДЕНО МГЭ» устанавливается службой архива, по указанию ВГИПа.

Примеры размещения штампа «УТВЕРЖДЕНО МГЭ»  в указанной выше проектной документации приведены в приложениях  № 10, № 11, № 19, №20.
 При необходимости проект (раздел проекта) размножаются и передаются заказчику
9. Требования к внесению изменений в рабочую документацию.

Изменением рабочего документа, ранее выданного Заказчику, является любое исправление, исключение или добавление в него каких-либо данных без изменения обозначения этого документа. 
Обозначение документа допускается изменять только в случае, когда разными 

документами ошибочно присвоены одинаковые обозначения или в обозначении документа допущена ошибка.
Изменения вносят в подлинник документа. Внесение изменений в расчеты не 

допускается.

Копии листов ( измененных, дополнительных и выпущенных вместо замененных листов) рабочей документации направляют организациям, которым ранее были 

направлены копии документов, одновременно с копиями общих данных.

Изменение документа выполняют на основании разрешения на внесение изменений, составленного по ГОСТ 21.101-97, форма 9, приложение «И». 

В соответствии с приказом Директора ООО 

 замена листов вместо ранее выпущенных разрешается только  при согласовании с Директором.
Внесение изменений в проектную документацию выполнять в соответствии с  требованиями ГОСТ 21.101-97, глава 7.
При внесении изменений в текстовые документы рекомендуется выполнять 
таблицу регистрации изменений, см. приложение №18.
Значительные изменения в текстовые документы вносят одним из следующих способов:

а) заменой всех или отдельных листов документа;

б) выпуском новых дополнительных листов
Приложение №18

Продолжение титульного листа
___________________________

(обозначение документа)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Изм.
	Изме-ненных
	Заме-ненных
	Новых
	Аннули-рован-ных
	Всего 

листов

(страниц)

в докум.
	Номер

доку-мента.
	Подп.
	Дата

	
	Номера листов (страниц)
	
	
	
	

	Таблица регистрации изменений

	
	
	
	
	
	
	Обозначение документа (шифр)
	Лист

	
	
	
	
	
	
	
	

	Изм.
	К. уч.
	Лист
	№док
	Подп.
	Дата
	
	

	Взам. инв. №
	

	Подпись и дата
	

	Инв. № подл
	


	Согласовано
	
	

	
	
	Подпись

	
	
	Фамилия

	
	
	Должность

	
	Взам. инв. №
	

	
	Подпись и дата
	

	
	Инв. № подл
	


Приложение №19
Примеры оформления

основной надписи и дополнительных граф к ней для основных комплектов
 рабочих чертежей и основных чертежей разделов проектной документации

	  УТВЕРЖДЕНО МГЭ


   
	
	
	
	
	
	
	15-04 - (А 47- 04) - 01– АР

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Физкультурно-оздоровительный центр

	
	
	
	
	
	
	

	Изм.
	Кол.уч
	Лист
	№Док
	Подп.
	Дата
	

	Нач.отдела 
	
	
	
	Административное здание
	Стадия
	Лист
	Листов

	ГИП ОВ
	
	
	
	
	Р
	1
	6

	Норм.контр
	
	
	
	
	
	
	

	Проверил
	
	
	
	План на отм. 0.000
	   

	Разработал
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение №20
	Согласовано
	
	

	
	
	Подпись

	
	
	Фамилия

	
	
	Должность

	
	Взам. инв. №
	

	
	Подпись и дата
	

	
	Инв. № подл
	


Примеры оформления

основной надписи и дополнительных граф к ней для основных комплектов
 рабочих чертежей и основных чертежей раздела АР
	
	
	
	
	
	
	15-04 - (А 47- 04) -01– ОВ

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Физкультурно-оздоровительный центр

	
	
	
	
	
	
	

	Изм.
	Кол.уч
	Лист
	№Док
	Подп.
	Дата
	

	Гл.архитектор
	
	
	
	Административное здание
	Стадия
	Лист
	Листов

	ГАП
	
	
	
	
	Р
	1
	6

	Норм.контр
	
	
	
	
	
	
	

	Проверил
	
	
	
	Схема приточной

 вентиляции
	   

	Разработал
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	  УТВЕРЖДЕНО МГЭ


Приложение №21
       Пример оформления обложки «Буклета»                                                                                                                                                                                                                          

Общество с ограниченной ответственностью                                                    
АРХИТЕКТУРНЫЙ ПРОЕКТ
ЖИЛОЙ КОМПЛЕКС по адресу: ул. Н. Красносельская,  д.21

	ОБЩИЙ ВИД ПРОЕКТИРУЕМОГО ОБЪЕКТА



               Москва, 200  г.

Приложение №22
      Пример оформления титульного листа «Буклета»
       
                                            
                                                            Общество с ограниченной ответственностью
АРХИТЕКТУРНЫЙ ПРОЕКТ

ЖИЛОЙ КОМПЛЕКС по адресу: ул. Н. Красносельская,  д.21

                                                                                  Договор № А 47- 04

                                                                    Заказчик ЗАО «ТУКС-2»
Директор                                                             И.И. Иванов
М.п.        
Главный архитектор

Главный архитектор проекта
                        Должность                                       подпись                         ФИО
                       Москва, 200  г.
Приложение №23
Пример оформления «Буклета»
                                                                                                                                                                                                                                            лист 3                                                                                                                                                                                                                                         
           Настоящий буклет разработали:

Главный архитектор проекта     __________________
Главный инженер проекта        __________________

Архитектор                                   __________________

  Должность                                                           ФИО
	Архитектурный проект.

Жилой комплекс по адресу:

 ул. Н. Красносельская, д.21
	Авторский коллектив
	


Должность                                     подпись                         ФИО

10. Лист сведений о разработчиках

	Разработчики:
	
	
	
	

	Начальник отдела
	
	
	
	

	Начальник отдела
	
	
	
	

	Начальник отдела
	
	
	
	

	Начальник отдела
	
	
	
	

	Начальник отдела
	
	
	
	

	Начальник бюро
	
	
	
	

	ВГИП
	
	
	
	

	ВГИП
	
	
	
	

	ГИП
	
	
	
	

	ГИП
	
	
	
	

	ГИП
	
	
	
	

	Главный конструктор
	
	
	
	

	Главный специалист
	
	
	
	

	ГИП 
	
	
	
	

	ГИП
	
	
	
	

	ГИП
	
	
	
	

	Главный архитектор
	
	
	
	

	ГАП
	
	
	
	

	ГАП
	
	
	
	

	ГАП
	
	
	
	

	ГАП
	
	
	
	

	ГАП
	
	
	
	

	Согласовано:
	
	
	
	

	Заместитель директора
	
	
	
	

	Зав. техн. архивом
	
	
	
	

	Начальник отдела
	
	
	
	


12. Лист регистрации изменений 
	Номер
изменения

	Номера страниц
	Подпись
	Дата внесения изменения
	Дата введения изменения

	
	измененных
	замененных
	новых
	аннулированных
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

































































