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Цель и порядок оформления
1. «Инструкция по выдаче заданий смежным подразделениям».
определяет объем и состав информации  передаваемой производственными подразделениями при выполнении проектов согласно утвержденным графикам.

 2. Задания на выполнение проектных работ между подразделениями с целью удобства и полноты информации оформляются в табличном виде (см.приложения).

3. При выдачи заданий смежным отделам оформляются следующие документы:

· Задание на выполнение работ по проекту – по форме №1 (приложение 1);

· Задание на выполнение  конкретного раздела проектирования – по формам 

     № 2(9 (приложения 2(9);
· Чертежи в электронном виде и на бумажном носителе при необходимости. 
4. Состав исходных материалов для выполнения проектных работ на различных стадиях проектирования принимается в соответствии с «Положением о едином порядке предпроектной и проектной подготовки строительства в г. Москве», 2-ая редакция, М.2000 г.  
Приложение 1
Форма №1
Задание на выполнение работ по проекту

Объект____________________________           
Шифр________________

Дополнительное соглашение (если есть) _______

Этап ______    
Заказчик__________________________
ВГИП (ГАП)_____________________________
Кому выдано___________________________________
                                   (наименование подразделения)

Кем выдано____________________________________
                            (ВГИП или наименование подразделения)

__________________________________
(наименование задания)

Содержание задания

Выдал:_________________          _______________      _____________
                        (фамилия)                       (подпись)                  (дата)
Принял:________________   _______________      ______________   

                       (фамилия)                 (подпись)                     (дата) 

Согласовано:   ________________   _______________      ______________   

                                  (фамилия)                 (подпись)                     (дата)  

Приложение 2
Форма №2

Задание
 на выполнение архитектурной части проекта

бытовых помещений  производственных зданий
	№№
	Наименование задания
	Группа производств. процесса 
	К-во смен
	Разрыв между сменами
	Списочное количество трудящихся
	Списочное количество трудящихся, пользующихся спецодеждой. 
	I Смена – максимальная 
	II Смена
	Примечания 

	
	
	
	
	
	
	Рабочие
	ИТР
	СКП
	МОП
	Рабочие
	ИТР
	СКП
	МОП
	
	

	
	
	
	
	
	
	м
	ж
	м
	ж
	м
	ж
	м
	ж
	м
	ж
	м
	ж
	м
	ж
	м
	ж
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель подразделения:_________________          _______________      _____________
                                                               (фамилия)                        (подпись)                    (дата)
Составил:________________   _______________      ______________   

                         (фамилия)                  (подпись)                     (дата) 
Телефон:  __________
Приложение 3
Форма №3

Задание 
на проектирование силового электрооборудования

	№№
	№№

Позиции аппарата по плану
	Наименование оборудования
	Род токоприемника, 

напряжение/ток

В/А 
	Количество установленных токоприемников
	Номинальная мощность каждого токоприемника в кВт
	Число оборотов электродвигателя
	 Соs ƒ
	Комплектность поставки эл. двигателя с механизмом и тип поставляемого эл. двигателя. 
	Способ установки Эл. Двигателя.
	Характеристика помещения и его среда
	Доп. Данные и требования (категорийность надежности Эл. Снабжение и тд.)

	
	
	
	
	Всего
	раб./резер.
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 Руководитель подразделения:_________________          _______________      _____________
                                                               (фамилия)                        (подпись)                    (дата)
Составил:________________   _______________      ______________   

                         (фамилия)                  (подпись)                     (дата) 
Телефон:  __________
Указания по заполнению формы;

1. В графе 4 указывается род токоприемника условными обозначениями: двигатель "д", термический токоприемник - "т",
сварочный - "с", электромагнит1 - "м" и напряжение.

2. При многомоторном приводе (например, для кранов) в графах 5-9 перечисляются все двигатели механизма.

3. Графа 9 заполняется только для кранов.

4.    Графа 11 заполняется также условно: встроенный двигатель - "в", на фундаменте - "ф", на конструкции - "к", фланцевый двигатель - "фл".
5.
В графе 12 проставляется характер среды: "норм", "сырая", агресс.газов", "пыльная", "повышен.тенперат.", "пожароопасн.", "взрывоопас. Для последних двух групп указать класс помещений по ПУЗ, например: В-1 - помещения с взрывоопасной газовой средой, возникающей при нормальном технологическом режиме, Б-1а - помещения, в которых взрывоопасная среда воз​никает только при неисправности технологического оборудования; В-11 и В-11а - те же характеристики, но относящиеся к производствам, выделяющим взрывоопасную пыль;  П-I  - помещения с наличием пожароопасной пыли или жидкостей; П-2 - помещение, содержащее горючие материалы (дерево, бумагу и т.п.), а также указать категорию и группу  взрывоопасной смеси согласно ПУЭ § УП.
7. В графе 13 указывается степень надежности эл.снабжения по каждому механизму, при этом к I категории относятся механизмы, требующие бесперебойного обеспечения электроснабжением (с резервированием) во избежание могущих возникнуть аварий, несчаст​ных случаев с людьми, пожара, брака продукции и т.д. согласно ПУЭ § 1-2-27-30.

8. Для заданий на разработку проекта блокировок дополнительно заполняется опросный лист.

8.
Задание на автоматизацию, эл.приводы, блокировку выдается отделу автоматизации по отдельной форме.
Примечание: К заданию прилагаются:

 а) План расположения оборудования;
б) Ситуационный план расположения сооружений.
 По данной форме выдается задание на стадиях : П, Р, РП.
Приложение 4
Форма №4

Задание 
на проектирование КИПиА

	№№

ПП
	Обслуживаемый аппарат
	Параметр «И» - Измеряемый, «СГ» - сигнализируемый, «Р» - регулируемый «СБ» - стабилизируемый
	Условия установки датчика

	
	
	«И»

«СГ»

«Р»

«СБ»
	Наименование
	Ед. изм.
	Предел измерения
	Среда
	Материал трубопровода, аппарата
	Стойкий материал датчика
	Диаметр трубы.
	№ черт аппарата

	
	Наименование
	№№ Поз.
	
	
	
	Средн.
	Наибольший
	Наименование краткая характеристика
	Изб. Давл. Кгс/км2 
	Температура 0С
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание: 




          1.    -   По данной форме выдается задание на всех стадиях проектирования (П; Р, ПР) 

2.
На стадиях "П",  "Р" и "РП" к заданию прилагаются';
· описание технологического процесса

· схема цепи аппаратов

· план расположения технологического оборудования

· ситуационный план расположения сооружений

3.    Задание на управление механизмами выдается по форме № 5.

Руководитель подразделения:_________________          _______________      _____________
                                                               (фамилия)                        (подпись)                    (дата)
Составил:________________   _______________      ______________   

                         (фамилия)                  (подпись)                     (дата) 
Телефон:  __________
Приложение 5
Форма №5

Задание 
на проектирование оперативного и автоматического управления механизмами

Пределы измерения общих параметров окружающей среды:

     Температура 0С 

     Влажность %

     Категорийность по ПУЭ 

	№№

ПП
	Оборудование
	Количество
	Токоприемники

(электродвигатель и тп.)
	Управление рабочим механизмом
	Сблокировано с механизмом позиции
	Доп. данные и требования

	
	№№ поз. Или обозначения на схеме аппаратов
	Наимено-вание
	ТИП
	Технич. характерис-тика
	Всего
	Рабо-чих
	
	Резерв-ных
	ТИП
	Мощ ность КВТ
	Напряжение «В»
	Ручное. Дистанционное. «РД» -местное /РМ»
	Автомати-ческое по параметру 
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                     Примечания:

1. По данной форме задание выдается на всех стадиях "П", "Ри.
2. На схеме цепи аппаратов долина быть указана обвязка трубопроводов всех механизмов с указанием управляемой запорной
арматуры, подводом смазки, воды гидроуплотнения и т.п.

3. При заполнении граф 13  указать по какому параметру автоматизировать (давлению,уровню,температуре и т.д.)

 Руководитель подразделения:_________________          _______________      _____________
                                                               (фамилия)                         (подпись)                     (дата)
Составил:________________   _______________      ______________   

                         (фамилия)                  (подпись)                     (дата) 
Телефон:  __________
Приложение 6
Форма №6

Задание 
на проектирование слаботочных устройств

	№№ ПП
	Места установки абонентских точек
	Телефонная связь
	Извещатели пожарной сигнализации
	Э/Часы
	Радио точки
	Телеви-денье
 
	Характеристика помещения и его среда
	Дополни-тельные данные

 и 

требова-ния
	Приме-чание 

	
	
	Прямые абоненты ГАТС
	С правом выхода в город
	Без права выхода в город
	Диспет-черская связь
	Автоматические дымовые
	Автомати-ческие тепловые
	Обычные
	Односторонние 
	Двусторонние
	От городской среды 
	От местного узла
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


1. Б графе 15 указывается характеристика среды: "норы.", "сырая агрессивн.газов", "пыльная", /"шумная", "пожароопасная","взрывоопасная". Для последних двух групп указать категории пожаро- или взрывоопасности согласно ПУЭ § УЛ. например: В-1 - помещения с взрывоопасной газовой средой, возникающей при нормальном технологическом режиме; В-1а - помещения, в которых взрывоопасная среда возникает только при неисправности технологического оборудования; Б-II и В-IIа - те же характеристики ,но относящиеся к производствам, выделяющим взрывоопасную пыль; П-1 - помещения с наличием пожароопасной пыли или жидкости; П-2 - помещения, содержащие горючие материалы (дерево, бумагу и т.п.).

К заданию прилагаются:         а) План расположения технологического оборудования.
б) Ситуационный план.
  Примечание: По данной форме выдается задание на стадиях П, Р, РП.

Руководитель подразделения:_________________          _______________      _____________
                                                               (фамилия)                        (подпись)                    (дата)
Составил:________________   _______________      ______________   

                         (фамилия)                  (подпись)                     (дата) 
Телефон:  __________
Приложение 7
Форма №7

Задание 
на проектирование внутренних сетей водопровода и канализации 

	№№
	Наименование потребителей
	№№ позиции по плану
	Кол-во потребителей
	Число часов работы в сутки
	Расход свеж. воды
	Требования к воде
	Сброс сточных вод м3 / час
	Примечание

	
	
	
	
	
	На отдельного потребителя м3 / час 
	всего
	
	Возврат в технол. процесс
	Сброс в канализацию
	

	
	
	
	Всего установлено
	Одновременно работают 
	
	
	Суточный м3  
	Часовой м3
	Температура
	качество
	Необход. напор
	
	 Колич. м3 / час                                                                                                                                                                           
	Характер стоков
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	состав
	содержание
	температура
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


1. Объем здания (ориентировочный) -
2. Категория производства по пожарной опасности -
3. Степень огнестойкости здания- 

4. Санитарная характеристика- 

5. Взрывоопасность (ПУЭ)

6.  Гидроуборка помещений:

     Площ.полов______М2
Руководитель подразделения:_________________          _______________      _____________
                                                               (фамилия)                        (подпись)                    (дата)
Составил:________________   _______________      ______________   

                         (фамилия)                  (подпись)                     (дата) 
Телефон:  __________
Приложение 8
Форма №8

Задание 
на проектирование общеобменной вентиляции 

	№№

позиции по плану
	Наименование помещений и оборудования и требуемые параметры воздуха в помещении
	Кол-во аппаратов 
	Хар-ка оборудования выделяющего тепло

1. 1.Для электродвига-телей установленная мощность

2. Для остальных аппаратов размеры и температура поверхности


	Тепловыделения от нагретых поверхностей
	Влаговыделения 

	
	
	Установлено
	Одновременно девствующих 
	
	Наименование и характеристика оборудования
	Температура поверхности оборудования
	Тепловыделения, ккал/ч
	Площадь поверхности, смоченной водой.  м2
	Температура воды
	Расход     влаги, г/ч

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель подразделения:_________________          _______________      _____________
                                                               (фамилия)                        (подпись)                    (дата)
Составил:________________   _______________      ______________   

                         (фамилия)                  (подпись)                     (дата) 
Телефон:  __________
Приложение 9
Форма №9

Задание 
на проектирование вентиляции с местными отсосами 

	№№

позиции  по плану
	Наименование помещений и оборудования, требующих местной вытяжки
	Режим  работы
Оборудо-вания

 Ч/Сутки
	Кол-во оборудования
	Сведения об оборудовании, требующего местную вытяжку
	Размеры или площади одновременно открытых проемов на 1 аппарате
	Необходимость очистки 
	Основные требования к помещению (требуемая температура, влажность, необходимость очистки 
при точного воздуха)

	
	
	
	Установлено
	Одновременно действующих 
	Температура процессов
	Наименование выделяющихсвредностей,  и их физическое состояние  (пыль, газ, пар)
	Кол-во выделяющихся вредностей с одного аппарата КГ/Ч или Конц. В мг/м2
	Тип укрытия
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель подразделения:_________________          _______________      _____________
                                                               (фамилия)                        (подпись)                    (дата)
Составил:________________   _______________      ______________   

                         (фамилия)                  (подпись)                     (дата) 
Телефон:  _________
Лист регистрации изменений
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